
外聘教师信息填写与资料上传操作流程

1.登录 http://jw.cqtbi.edu.cn/jxyx/（建议使用火狐浏览器），选择校外兼职人员登陆口

2.进入登录页面后，在教师姓名栏的下拉菜单中选择工号、姓名，也可在教师姓名栏中输入

姓名并从下拉菜单中选中工号、姓名



3.选择姓名后，点击重新获取密码按钮。系统会自动将密码发送至教师留存于学院教务科的

手机号码上，填写密码与验证码登入系统。（密码格式为：xxxxx 2017/9/5，红色字符为分

隔符,非密码部分）

4.登入系统后，在个人功能下拉菜单中选择基本信息维护。



5.在教师基本信息页面点击编辑选卡（图 5.1），进入教师基本信息填写页面（图 5.2），完整

填写各项信息之后点击确认并提交。

图 5.1

图 5.2



6.教师基本信息填写完成后，进行支撑材料上传。在材料名称处填写材料名称（如职称证明、

硕士学位、工作证明等，材料名称栏不填写无法上传材料），然后浏览选择文件，点击上传按

钮完成文件提交系统。也可以提供存放材料的链接，点击提交按钮完成材料链接的提交。材

料上传成功可以在支撑材料展示处查看已上传材料。（特别注意：图片材料每次只能上传一张，

否则无法完成查看；若支撑材料为多个图片可以将图片放置于一个 PDF内上传）


